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Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU AVVISO PUBBLICO 
prot.n°38007 del 27/05/2022 - Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento 
degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una 
ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi per le scuole 
dell’infanzia” . 
 
CODICE PROGETTO 13.1.5A –FESRPON-PU-2022-147  
 

CUP E24D22000590006 
 
 

 
 

All’Assistente Amministrativa DILEO Chiara 
All’ Albo Pretorio 

Sito Web dell’Istituto 
Agli Atti 

 
 
OGGETTO: Conferimento incarico per prestazioni attività aggiuntive ass.te amm.va DILEO Chiara – 
Progetto PON/FESR AVVISO PUBBLICO prot.n°38007 del 27/05/2022 “Promuovere il superamento degli 
effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare 
una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – “Ambienti didattici innovativi 
per le scuole dell’infanzia” . 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
 

VISTA 
la legge 7/8/1990, n.241 “ Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

 
VISTA 

la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa; 

VISTO il DPR 8/3/1999, n.275 “ Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art.21, della legge 15 marzo 1997, n.59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30/3/2001, n.165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e ss. mm. Ii; 

VISTI il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 ed il Decreto Legislativo 19 aprile 2017, 
n. 56 "Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50" 
; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018 “Regolamento concernente le istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il testo del Programma Operativo Nazionale – FSE – 2014 IT 05 M 20 001 “Per la 
Scuola competenze e ambienti per l’apprendimento” relativo al Fondo Sociale Europeo 
– Programmazione 2014-2020; 
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VISTO L’ AVVISO PUBBLICO prot.n°38007 del 27/05/2022 - Fondi Strutturali Europei – 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 – Fondo europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU - 
Asse V – Priorità d'investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 
della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e 
preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 
13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.5 – 
“Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” ; 

VISTO  l’adesione al progetto di cui all’Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27/05/2022 - Fondi   
Strutturali Europei deliberata dagli OO.CC. di questo Istituto; 

VISTA la nota del Ministero dell’Istruzione prot. n° AOOGABMI - 72962 del 05/09/2022 con la 
quale è stata comunicata a questo Istituto l’autorizzazione del progetto di adesione al 
suindicato bando/Avviso PON/FESR (codice 13.1.5A –FESRPON-PU-2022-147),deliberato 
dal Collegio Docenti in data 28/06/2022  e dal Consiglio d’Istituto in data 29/06/2022; 

VISTO la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 41 del 14/10/2022 con la quale le risorse assegnate 
per il suindicato progetto sono state acquisite nel Programma Annuale dell'esercizio 
finanziario 2022; 

VISTI i seguenti regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sul Fondo europeo 
di sviluppo regionale, sul Fondo sociale europeo, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 
relativo al Fondo europeo di sviluppo regionale /FESR) e il Regolamento (UE)n. 
1304/2013 relativo al Fondo sociale europeo (FSE); 

VISTA la nomina del RUP prot. n.7318 del 29/11/2022 relativamente al presente progetto 
PON/FESR “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” codice 13.1.5A-
FESRPON-PU-2022-147; 

CONSIDERATO 

che per tutte le procedure obbligatorie di carattere amministrativo-contabile di 
competenza dell’Ufficio di Segreteria sono necessarie prestazioni professionali 
specificamente connesse alla gestione del Programma Annuale e di attività inderogabili 
per l’attuazione del progetto PON/FESR “Ambienti didattici innovativi per le scuole 
dell’infanzia” codice 13.1.5A-FESRPON-PU-2022-147; 

VISTO L’organico del personale ATA in servizio presso questo Istituto e tenuto conto delle 

competenze degli operatori di Segreteria, anche nell’ambito del Piano Annuale di lavoro 
del personale ATA adottato per questo Istituto nel corrente a.s.2022/23; 

VISTA la procedura di selezione di personale interno all’Istituzione Scolastica prot. n. 7508 del 
06/12/2022; 

VISTA L’istanza di partecipazione alla procedura di selezione per il reclutamento di personale AT 
interno all’istituzione scolastica per l’attuazione ad operare per le attività del Progetto 
PON/FESR “Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia” codice 13.1.5A-
FESRPON-PU-2022-147  dell ‘ Assistente Amministrativa Dileo Chiara prot.n. 7943 del 
27/12/2022; 

VISTO Il Verbale della Dirigente Scolastica di selezione prot. n. 61 del 09/01/2023. 

 
NOMINA LA SIGNORA DILEO CHIARA QUALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVA PER IL SUPPORTO 

ALLA GESTIONE ORGANIZZATIVA DEL PROGETTO IN OGGETTO 
 

Oggetto della prestazione 
 

La sig.ra DILEO Chiara si impegna a svolgere una prestazione di lavoro per attività aggiuntiva avente ad oggetto 
l’attività di “ASSISTENTE AMMINISTRATIVO”, i cui compiti sono elencati nel Bando ATA prot. 7508 del 
06/12/2022. 

Durata della prestazione 
 

La prestazione consiste in n° 39 ore complessive e dovrà essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione 
con termine presumibilmente il 31/08/2023. 
 

Corrispettivo della prestazione 
 

Il corrispettivo orario della prestazione oggetto del presente contratto è di € 14,50 lordo dipendente per 
un totale di € 565,50 su cui graveranno le ritenute previste per legge. 
La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata in un’unica soluzione ad avvenuta erogazione dei fondi da 
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parte del MIUR. 
 
Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà presentare alla Segreteria della scrivente istituzione scolastica: 

1) REGISTRO FIRME DEBITAMENTE COMPILATO E FIRMATO. 
 

Compiti dell’ASSISTENTE AMMINISTRATIVA 
 

La Sig.ra DILEO Chiara dichiara di aver preso visione dei compiti a lui richiesti riportati Bando ATA prot. 7508 del 
06/12/2022. 
Si dichiara disponibile a collaborare con il Dirigente Scolastico e con le altre figure incaricate, per la miglior 
riuscita del progetto. 

Obblighi accessori 
 

1. Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione 
dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. 
2. La Sig.ra DILEO Chiara, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, autorizza 
espressamente il Dirigente Scolastico (Titolare del trattamento dei dati) al trattamento dei propri dati 
personali per le finalità connesse alle procedure attuative del Progetto relativo all’incarico, in 
osservanza delle vigenti disposizioni normative PON/FESR programmazione 2014/2020. 
Il trattamento dei dati sarà effettuato nel rispetto delle norme vigenti, stabilite dal DGPR Regolamento 
europeo UE 2016/679, con modalità operative digitali connesse alla gestione dell’apposita piattaforma 
informatizzata prevista per i progetti PON/FESR 2014/2020 e degli adempimenti obbligatori in materia 
di divulgazione e trasparenza amministrativa. 
 

A.A. COMPITI GESTIONE ORGANIZZATIVA 
Compiti: 
 
1. Gestire il protocollo, richiedere e trasmettere documenti, avvisi e comunicazioni. 
2. Collaborare con la DSGA per supportare le fasi di redazione delle procedure di gara. 
3. Redigere gli atti di nomina degli gli operatori coinvolti nel progetto e predisporre i registri di presenza, 
accertando la corretta compilazione degli stessi. 
4. Riprodurre in fotocopia o in digitale la documentazione relativa al Progetto. 
5. Effettuare attività di raccolta di atti e corretta archiviazione in formato cartaceo e digitale, collaborando con la 
D.S.G.A. per le richieste attività connesse alle piattaforme GPU. 
6. Raccogliere ordinatamente tutta la documentazione attinente alla “sicurezza” ( D.L.gs.vo n°81/2008 e ss.mm. 
e ii. ) 
7. Firmare il registro di presenza in entrata e uscita. 
 
 
 

          Firma Per Accettazione 
 
      ____________________                                                         LA DIRIGENTE SCOLASTICA    

                                                               dott.ssa Amalia Balducci 
 


